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Informacja dodatkowa

L Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:
1.
1.1 nazwe jednostki
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
1.2 siedzibe jednostki
ul. Studzienna 2, 25-544 Kielce
1.3 adres jednostki
ul. Studzienna 2, 25-544 Kielce
1.4 podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki

1

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9

pomoc spoleczna wynikajaca z ustawy z dnia 12.03.2004r. o pomocy spolecznej (tekst jednolity Dz. U. z 2016
roku, poz. 930 z poZniejszymi zmianami), w zakresie: zadan wiasnych gminy, zadan gminy zleconych z zakresu
administracji rzgdowej, zadan wtasnych powiatu, zadan powiatu zleconych z zakresu administracji rzadowej,

rehabilitacja spoleczna i zawodowa osob niepelnosprawnych wynikajaca z ustawy z dnia 27.08.1997r. o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2016 roku,
poz. 2046 z pézZniejszymi zmianami),

organizowanie oparcie spotecznego i uslug opiekunczych dla osob, ktére z powodu choroby psychicznej lub
uposledzenia umystowego maja powazne trudnosci w Zyciu codziennym zgodnie z przepisami ustawy z dnia
19.08.1994r. o ochronie zdrowia psychicznego (tekst jednolity Dz. U. z 2017 roku, poz. 882),

$wiadczenia rodzinne, o ktorych mowa w ustawie z dnia 28.11.2003r. o $wiadczeniach rodzinnych (tekst jednolity
Dz. U. z 2016 roku, poz. 1518 z pdZniejszymi zmianami)

zasitki opiekuricze, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4.04.2014r. o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekunéw
(tekst jednolity Dz. U. z 2016 roku, poz. 162 z péZniejszymi zmianami)

$wiadczenia wychowawcze, o ktérych mowa w ustawie z dnia 11.02.2016 roku o pomocy panistwa w wychowaniu
dzieci (Dz. U. poz. 195 z p6zniejszymi zmianami)

przeciwdzialanie przemocy w rodzinie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29.07.2005r. o przeciwdziataniu
przemocy w rodzinie (tekst jednolity Dz. U. z 2015 roku, poz. 1390)

prowadzenie postgpowan wynikajacych z ustawy z dnia 7.09.2007r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentow
(tekst jednolity Dz. U. z 2017 roku, poz. 489 z pézniejszymi zmianami) na podstawie pisemnego upowaznienia
udzielonego przez Prezydenta Miasta Kielce

prowadzenic postepowan wynikajacych z ustawy z dnia 27.08.2004r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej




finansowanych ze srodkéw publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2016 roku, poz. 1793 z pozZnigjszymi zmianami)
na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez Prezydenta Miasta Kielce,

10) w zakresie ustawy z dnia 9.06.2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (tekst jednolity Dz. U. z
2017 roku, poz. 697 z pdzniejszymi zmianami),

11) organizacja prac spolecznie uzytecznych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2017 roku, poz. 1065 z péZniejszymi zmianami),

12) reintegracja spoleczna i zawodowa o0sob zagrozonych wykluczeniem spolecznym, poprzez uczestnictwo w
zajgeiach prowadzonych przez Klub Integracji Spolecznej, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 13.06.2003r, o
zatrudnieniu socjalnym (tekst jednolity Dz. U. z 2016 roku, poz. 1828 z péZnigjszymi zmianami),

13) opieka nad dzie¢mi do lat 3 poprzez organizacje zlobka dzieciecego, zgodnie z przepisami ustawy o opiece nad
dzie¢mi do lat 3 z dnia 4.02.2011r. (tekst jednolity Dz. U. z 2016 roku, poz. 157 z péZniejszymi zmianami)

14) przyznawanie i wyplata jednorazowego $wiadczenia z tytulu urodzenia si¢ dziecka, u ktérego zdiagnozowano
cigzkie i nieodwracalne upo$ledzenie albo nieuleczalng chorobe zagrazajaca zyciu, ktére powstaly w prenatalnym
okresie rozwoju dziecka lub w czasie porodu, zgodnie z ustawa z dnia 4.11.2016r. o wspieraniu kobiet w cigzy i
rodzin ,.Za zyciem” (Dz. U. z 2016 roku, poz. 1860)

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2020r. — 31.12.2020r.

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

nie dotyczy

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywdow
i pasywow (takze amortyzacji)

Wstep

2) Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie posiada rachunek biezgcy - podstawowy oraz rachunki pomocnicze otwierane na
potrzeby realizacji projektow lub programéw z udzialem $rodkéw europejskich i innych $rodkéw bezzwrotnych oraz
realizacji innych zadan, w zakresie ktérych umowa lub przepisy okreslajg koniecznoéé wydzielenia srodkéw pienigznych
na odr¢gbnym rachunku bankowym.

7) Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie posiada wyodrebnione rachunki bankowe:

a/ w zakresie wydatkow:

- rachunek wydatkéw biezacych wraz z wynagrodzeniami

- rachunek wydatkow /$wiadczenia rodzinne i $wiadezenia z funduszu alimentacyjnego/

b/ w zakresie dochodow:

- rachunek dochodéw /dochody rozne/,

- rachunek dochodéw /wplaty od komornikéw z tytutu §wiadezen z funduszu  alimentacyjnego/,

- rachunek dochodéw /wplywy z tytutu odplatno$ci za pobyt w mieszkaniach chronionych w Kielcach/

- rachunek dochodéw /wplaty z tytulu wyzywienia i pobytu w ztobku samorzadowym/

- rachunki dochodow /wplaty z tytutu ustug opiekunczych/.

8) Miejski Oérodek Pomocy Rodzinie posiada rowniez wyodrgbnione rachunki pomocnicze, m.in.:

- rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnyeh,

- rachunek wadiow, zabezpieczen nalezytego wykonania umowy oraz pozostatych sum depozytowych

- rachunki $rodkéw PFRON,

9) W miarg potrzeb mogg by¢ otwierane dodatkowe rachunki bankowe.

Spos6b i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

5. Zwroty wydatkéw otrzymane w tym samym roku budzetowym, w ktérym dokonany byl wydatek, uimowane sa jako
pomniegjszenie zrealizowanych wydatkoéw budzetowych, w tym samym dziale, rozdziale i paragrafie z ktdrego byto
zaplacone zobowiazanie.

6. Zwroty wydatkéw otrzymane w roku nastgpnym po roku, w ktorym dokonany byl wydatek, ujmowane s3 jako
dochody budzetowe nastgpnego roku i odprowadzane do budzetu Miasta Kielce,

7. Analityka w zakresie wyplat $wiadczen z pomocy spotecznej, dodatkow mieszkaniowych i energetycznych, pomocy dla
rodzin zastgpezych i wychowankéw placowek opiekuniczo - wychowawczych, $wiadczefi rodzinnych oraz z funduszu
alimentacyjnego prowadzona jest przez dzialy merytoryczne.

Konta pozabilansowe pelnig funkcjg wylgcznie informacyjno — kontrolng. Zdarzenia na nich rejestrowane nie powodujg
zmian w skladnikach aktywow i pasywow. Na kontach pozabilansowych obowiazuje zapis jednostronny, ktéry nie podlega
uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich:

- zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego oraz przysziych lat,

- plan finansowy wydatkéw budzetowych,




- plan finansowy wydatkow niewygasajacych,

- wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

- wartosé podatku VAT naliczonego i odliczonego przy uzyciu pre-wskaznika, wskaznika.

10.a. Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza si¢ w postaci zapisu (dowodu ksiggowego) wszystkie
zdarzenia, ktdre nastapily w tym okresie sprawozdawczym z zastrzezeniem ust. d-g.

d. Przyjmuje si¢, ze do ksiag rachunkowych danego miesiaca ujmuje si¢ dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczych w danym miesigcu, ktore wplyna do Dziatlu Finansowo — Ksiggowego do piatego dnia miesigca
nastgpnego, a jezeli dzien ten przypada na dzien wolny od pracy — do ostatniego dnia roboczego przed tym dniem.
Dowody ksiggowe, ktdre wplyna do Dzialu po wyzej okre§lonym terminie ujmowane sa w ksiegach rachunkowych
miesiaca nastepnego, z zastrzezeniem ust. €.

e. Dowody ksiegowe dotyczace zdarzen danego roku, wprowadza si¢ do ksiag rachunkowych tego roku, jezeli dokumenty
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym zostana przyjete przez Dzial Finansowo — Ksiggowy do dnia 14 lutego roku
nastgpnego i wykazywane sa w sprawozdaniach finansowych, sporzadzanych za dany rok oraz korekcie rocznych
sprawozdan budzetowych.

f. Wydatki ponoszone z gory i dotyczace w szczegolnosci kosztow zakupu biletow, oplat abonamentowych, ubezpieczen
majatkowych i rzeczowych, prenumeraty czasopism oraz inne ptatnosci ponoszone za okres przekraczajacy jeden miesiac,
nie podlegajg rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztow ze wzgledu na nieistotny
wplyw na sytuacj¢ finansowa oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowe;j i finansowej MOPR oraz wyniku
finansowego. Operacije te ujmuje si¢ w calosci w kosztach miesiaca, w ktorym zostat dokonany wydatek.

g. Koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii i innych o podobnym charakterze z uwagi na
cyklicznosé i porownywalnosé kwot w poszezegdlnych miesigcach ksiggowane sa do danego roku w nastepujacy sposob:

- dowody ksiggowe dotyczace pelnego okresu rozliczeniowego i abonament zaliczane sa do kosztéw roku, w ktérym
przypada okres rozliczeniowy,

- dowody ksiggowe dotyczace okresu rozliczeniowego przypadajacego w dwoch réznych okresach sprawozdawczych
ujmowane sg w kosztach wedlug miesigca sprzedazy wskazanego na dokumencie rozliczeniowym (np. faktura).

11. Zamknigcie miesigcznych okresow sprawozdawczych w MOPR nastgpuje w terminie do 25-go dnia nastepnego
miesigca.

Dowody ksiegowe
5. Pracownicy Dziatu Finansowo - Ksiggowego sporzadzaja w uzasadnionych przypadkach zbiorcze dowody ksiggowe,
m.in, w zakresie nizej wymienionym:

a/ listy ptac oraz przelewy wynagrodzen,

b/ dochody budzetowe rejestrowane analitycznie w systemie OTAGO w Dziale Swiadczei z Funduszu Alimentacyjnego,
¢/ dochody budzetowe z tytutu pobytu w mieszkaniach chronionych

d/ dochody budzetowe z tytufu wplat dot. ustug opiekunczych i odplatnosci za obiady.
7. Zrédtowe dowody ksiegowe dotyczace dochodow budzetowych za wyjatkiem ujetych w pkt. 5 b i ¢ rejestrowane sa
analitycznie przez pracownikéw Dziatu Finansowo — Ksiegowego.

Inwentaryzacja oraz wycena aktywow i pasywow i ustalanie wyniku finansowego

5. Szczegolne zasady wyceny $rodkow trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych:

1) srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne wycenianie sa w oparciu o art. 28 ust. 1 pkt. 1 oraz art. 28 ust. 8 i art.
32 - 33 ust. 1 ustawy o rachunkowosci przy czym dla potrzeb MOPR zostaje ustalone w sposéb nastepujacy:

a) jednorazowemu umorzeniu, przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania podlegaja:

- meble i dywany,

- pozostate srodki trwale (wyposazenie) oraz warto$ci niematerialne i prawne, o wartoéci nieprzekraczajacej 300 zt,

- $rodki trwate i warto$ci niematerialne i prawne o wartosci jednostkowej od 300zt do  3.500z1

b) odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci jednostkowej
przekraczajacej wartos¢ 3.500zt dokonywane sa w czasie metoda liniowg przy czym dla kazdego $rodka trwalego okresla
si¢ indywidualnie okres jego uzytkowania i stawke amortyzacji,

6. Szczegolne zasady wyceny oraz ewidencji w MOPR aktywéw i pasywéw nie zaliczonych do érodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych:

b) rozliczenie miedzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych okresow
sprawozdawczych. W MOPR rozliczenia miedzyokresowe czynne majg nieistotng wartosé i dlatego nie sa rozliczone w
czasie lecz od razu powickszaja koszty dzialalnosci,

7. Warto$¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty poprzez dokonanie odpisu
aktualizujacego, w odniesieniu do:

a) naleznosci od diuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtoici — do wysokosei naleznosci nicobjetej
gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postgpowaniu
upadio$ciowym,

b) naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli majatek dhuznika nie wystarcza
na zaspokojenie kosztow postgpowania upadtodciowego w pelnej wysokosci naleznosci,

¢) wszystkie naleznosci od diuznikéw alimentacyjnych ze wzgledu na niski stopien Sciagalnosei aktualizuje si¢ poprzez
dokonanie odpisu aktualizujacego, zbiorowego pod datg konca roku

d) dla pozostatych naleznosci przeterminowanych ustala si¢ metode wyceny naleznosci z uwagi na wiek naleznosci, zwana
dalej zasada wiekowania zaleznie od przedziatu czasowego zalegania z ptatnoscia:

- naleznosci przeterminowanych do 1 roku zalegania z patno$cia — odpis aktualizujacy nie jest dokonywany,

- naleznosci przeterminowanych powyzej 1 roku do 3 lat zalegania z platnoscia — odpis aktualizujacy jest dokonywany w
wysokosci 50% wartoéci tych naleznosci

- naleznodei przeterminowanych powyzej 3 lat — odpis aktualizujacy jest dokonywany w wysokosci 100% wartosci tych
naleznosci.

10. Ustalenie wyniku finansowego MOPR nastgpuje na koniec okresu obrachunkowego

w rachunku zyskow i strat — wariant poréwnawczy.

inne informacje




Nie dotyczy

II. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnosci:

1.

1.1. szczegblowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych $rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywoéw na poczatek roku
obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartodci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego - podobne przedstawienie stanow i tytuléw zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia
Zatacznik Nr 161 17

1.2, aktualng wartos¢ rynkowa s$rodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami

nie dotyczy

1.3. kwoteg dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartosé
aktywow trwalych odrebnie dla diugoterminowych aktywdéw niefinansowych oraz
dtugoterminowych aktywow finansowych

nie dotyczy

1.4. warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
nie dotyczy

1.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkow trwalych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu umoéw
leasingu
Zalgeznik Nr 20

1.6. liczbg oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz
dhuznych papieréw wartosciowych
nie dotyczy

L.T. dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznoéci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Zatgcznik Nr 22
1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczgtek roku obrotowego,

zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym




nie dotyczy

1.9. podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptlaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat
nie dotyczy

b) powyzej 3 do 5 lat
nie dotyczy

c) powyzej 5 lat
nie dotyczy

1.10. kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci
bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowiazan z tytutu
leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
nie dotyczy

1.11. faczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen
nie dotyczy

12, taczng kwotg zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez Jjednostke
gwarancji i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen

nie dotyczy

113, wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczefi migdzyokresowych kosztéw stanowiacych réznice miedzy wartos$cia
otrzymanych finansowych sktadnikéw aktyw6w a zobowigzaniem zaptaty za nie

nie dotyczy
1.14. taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczeh niewykazanych w

bilansie

nie dotyczy

1.18;

kwotg wyplaconych $rodkéw pienigznych na §wiadczenia pracownicze




Nagrody jubileuszowe: 659.603,26zt

Odprawy emerytalno — rentowe: 573.556,40zt
Odprawa wojskowa: 2.998,00zt
Ekwiwalent za urlop: 35.573,02zt
Razem: 1.271.730,68zt

1.16. inne informacje
nie dotyczy

2.

2.1. wysokos¢ odpiséw aktualizujacych wartos¢ zapasow
nie dotyczy

2.2. koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,
ktore powigkszyty koszt wytworzenia srodkdw trwatych w budowie w roku obrotowym
Zalacznik Nr 25

2.3. kwotg i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktére wystapily incydentalnie
nie dotyczy

24. informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkow realizowanych przez organy
podatkowe podlegte ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
nie dotyczy

2.5. inne informacje
nie dotyczy

3. inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplyna¢ na
oceng sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
nie dotyczy
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